
Инструкция по созданию раздела  

«Сведения об организации отдыха детей и их оздоровлении»  

в соответствии с утвержденной структурой по приказу Министерства просвещения 

Российской Федерации от 14.03.2025 № 201 

Для начала работы обратите внимание на структуру раздела: она имеет двойную 

вложенность разделов 

1. Структура раздела «Сведения об организации отдыха и оздоровления детей» 

 

На странице «Сведения об организации отдыха и оздоровления детей» должны быть 

следующие разделы: 

1. Об организации отдыха детей и их оздоровления. 

В свою очередь раздел должен включать в себя подразделы: 

  Основные сведения. 

  Документы. 

  Руководство. 

  Педагогический и вожатский состав. 

  Контакты. 

2. Деятельность. 



3. Материально-техническое обеспечение и оснащенность организации отдыха детей и их 

оздоровления. 

4. Услуги, в том числе платные, предоставляемые организации отдыха детей и их 

оздоровления. 

5. Доступная среда. 

6. Иная информация.  

Обратите внимание, что страница «Иная информация» является факультативной, т.е. при 

отсутствии дополнительных сведений у учреждения по вопросам ведения деятельности по 

организации отдыха детей и их оздоровления, страница не создается. 

 

2. Создание раздела «Сведения об организации отдыха детей и их оздоровлении» 

Раздел «Сведения об организации отдыха детей и их оздоровлении» может быть создан 

двумя вариантами: 

1) Копированием информации раздела «Сведения об образовательной организации»  

2) Созданием раздела «с нуля» без копирования 

 

1) Копирование раздела: 

На странице «Сведения об образовательной организации» перейти в режим визуального 

редактирования и нажать на кнопку «Действия с блоком» в верхнем правом углу рядом с 

названием раздела, как показано на рисунке.  

 

Далее нажать на кнопку «Копировать». 

 



 

Содержимое раздела скопируется в буфер обмена на вашем сайте. 

После этого необходимо перейти в режим администрирования: «Администрирование» - 

«Панель управления». 

 

Откроется карта сайта. Новый раздел можно создать в любом месте на карте сайта. В 

структуре слева нажимаем на первую строку «Название школы», далее в правой области внизу 

нажимаем кнопку «Добавить раздел». 

 

Откроется окно с выбором места, где будет располагаться новый раздел, можете оставить 

как есть и нажать на кнопку «Продолжить». 



 

Откроется меню «Добавление раздела», в котором и необходимо настроить новый раздел. 

Обязательно задать верное название в поле «Название» (см. под цифрой 1 на рисунке ниже), в 

нашем случае название будет «Сведения об организации отдыха детей и их оздоровлении», далее 

обновляем поле «Ключевое слово» (см. под цифрой 2 на рисунке ниже). После проделанных шагов 

нажимаем «Добавить раздел» (см под цифрой 3 на скриншоте ниже). 

 

Раздел добавится в карту сайта, найти его можно будет в конце списка или в том месте, 

которое выбран администратором для вставки. 



 

Далее необходимо перейти к редактированию страницы созданного раздела, нажав кнопку 

«Просмотр».  

 

На странице перейти в режим визуального редактирования. Под названием раздела найти 

символ  – это кнопка «Вставить скопированный (вырезанный блок) внутрь 

контейнера». Она позволяют добавить скопированную ранее информацию. 

 

 

Обратите внимание: если символа  (кнопка «Вставить скопированный (вырезанный 

блок) внутрь контейнера») нет, но есть знак , значит нужно повторить процедуру копирования, 



как это было показано ранее. 

Нажимаете на кнопку .  В наш пустой раздел скопируется информация, и страница будет 

выглядеть следующим образом:  

 
 

2) Самостоятельное создание раздела 

Чтобы создать раздел самостоятельно, необходимо перейти в карту сайта из панели 

редактирования, перейти в корень раздела «Главное» и напротив наименования раздела «Главное» 

нажить на иконку  

 



После нажатия на иконку появится стандартное окно добавления раздела/страницы, которые 

необходимо будет заполнить следующим образом: 

- Название: Сведения об организации отдыха детей и их оздоровлении (1) 

- Сгенерировать ключевое слово путем нажатия на иконку (2) 

- Выбрать компонент «Факты, преимущества» в разделе «Блоки страницы» (3) 

- Нажать на кнопку «Добавить раздел» (4) 

 
 

Итогом добавления будет пустая страница вида, вложенная иерархически в главную страницу. 

 



 
 

После добавления раздела, можно приступить к его наполнения подразделами по 

аналогичному алгоритму. 

 

 

3. Редактирование разделов 

В созданном разделе «Сведения об организации отдыха детей и их оздоровлении» 

необходимо отредактировать скопированные элементы, на те, которые должны быть в нашем 

разделе, перечень элементов: 

- Об организации отдыха детей и их оздоровления. 

- Деятельность. 

- Материально-техническое обеспечение и оснащенность организации 

отдыха детей и их оздоровления. 

- Услуги, в том числе платные, предоставляемые организации отдыха детей и их 

оздоровления. 

- Доступная среда. 

- Иная информация (по решению Организации отдыха и (или) в случае, если размещение 

информации является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации). 

 

Отредактируем на примере первого элемента. Для этого следует нажать на кнопку 

«Изменить», откроется меню (см. рисунок ниже). Редактируем название, меняем иконку, удалив 

неподходящую и выбрав из набора встроенных, а также необходимо вставить правильную ссылку, 

чтобы при нажатии на элемент открывалась его подробная информация (для этого потребуется 

создать подраздел и взять от него часть ссылки, смотрите далее). 



 

После того как будут отредактированы все элементы, страница будет выглядеть 

следующим образом: 

 

 

 

4. Создание подразделов  

Для того, чтобы создать подраздел раздела «Об организации отдыха детей и их 

оздоровлении» необходимо перейти в режим администрирования: «Администрирование» - 

«Панель управления». 



 

В карте сайта находим раздел и на нажимаем на кнопку «Добавить подраздел» (см. 

рисунок ниже) 

 

В правой области появится меню добавления и настройки раздела. 

Задаём название «Об организации отдыха детей и их оздоровления», обязательно 

обновляем поле «Ключевое слово» и нажимаем кнопку «Добавить раздел», как показано на 

скриншоте ниже. 

 

Далее перейти к просмотру страницы созданного подраздела, нажав на кнопку 

«Просмотр». 



 

Копируем часть ссылки из адресной строки, нам необходимо всё, что идёт после 

gosuslugi.ru, как показано на рисунке ниже. 

 

Данную ссылку вставляем в поле «Ссылка:» в настройках редактирования элемента «Об 

организации отдыха детей и их оздоровления» в разделе «Сведения об организации отдыха детей 

и их оздоровлении». Сохраняем изменения (см. рисунок ниже). 

 

 
Теперь, при нажатии на созданный элемент 

 



будет осуществлен переход на страницу, где должна быть размещена следующая 

информация: 

- Основные сведения. 

- Документы. 

- Руководство. 

- Педагогический и вожатский состав. 

- Контакты. 

 

 

Аналогичным образом можно скопировать данную информацию с разных разделов сайта: 

1) блок «Основные сведения» можно скопировать со страницы подраздела «Основные 

сведения», находящегося в разделе «Сведения об образовательной организации», и внести 

необходимые изменения. Блок должен содержать следующую информацию: 

а) полное и сокращенное (при наличии) наименование Организации отдыха; 

б) фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя Организации отдыха либо 

индивидуального предпринимателя; 

в) организационно-правовая форма Организации отдыха;  

г) тип Организации отдыха; 

д) адрес (место нахождения) Организации отдыха, ее представительств и филиалов (при 

наличии); 

е) режим (сезонный или круглогодичный) и график работы Организации отдыха, ее 

представительств и филиалов (при наличии). 

 



 
 

 

2) в блок «Документы» должны быть размещены скан-копии следующих документов 

(электронные документы): 

а) учредительные документы Организации отдыха; 

б) правила нахождения на территории Организации отдыха. 



 
 

 

3) блок «Руководство» можно скопировать из подраздела в «Сведениях об 

образовательной организации»; 

 



 

 

4) блок «Педагогический и вожатский состав» реализуется путем создания вложенной 

страницы с размещением компонента персон (с делением на два тематических блока); 



 

5) блок «Контакты» можно так же скопировать из основного блока. 

 



 
 

 
6) Подразделы «Деятельность», «Материально-техническое обеспечение….» 

могут быть реализованы простым созданием подраздела методом вложения и добавлением 

универсальных компонентов конструктора «Текст с аккордеоном». 

 



 

Обратите внимание, что информация внутри аккордеонов должна быть поименована 

согласно нормам приказа Минпросвещения России от 14.03.2025 № 201  

7) Подраздел «Услуги, в том числе платные, предоставляемые организацией 

отдыха детей и их оздоровления» может быть реализован полным копированием существующего 

раздела «Платные образовательные услуги». 

Обратите внимание: текстовая часть подраздела может выглядеть следующим образом:  

Сведения о порядке оказания платных услуг 

текст 

Средняя стоимость одного дня пребывания в Организации отдыха и стоимость путевки 

текст 

Сведения о возможности и способах компенсации стоимости услуг по организации отдыха 

и оздоровления детей на территории субъекта Российской Федерации (при наличии)  



текст 

Перечень документов ребенка, необходимых для зачисления в Организацию отдыха 

текст 

Перечень одежды, обуви и гигиенических принадлежностей, необходимых для 

пребывания ребенка в Организации отдыха 

текст 

В блок с документами должны быть размещены копии документов: 

а) сведения о порядке оказания платных услуг; 

б) среднюю стоимость одного дня пребывания в Организации отдыха и стоимость путевки; 

в) сведения о возможности и способах компенсации стоимости услуг по организации отдыха и 

оздоровления детей на территории субъекта Российской Федерации; 

г) перечень документов ребенка, необходимых для зачисления в Организацию отдыха; 

д) перечень одежды, обуви и гигиенических принадлежностей, необходимых для пребывания 

ребенка в Организации отдыха. 

 



8) Подраздел «Доступная среда» также может быть реализован вставкой компонента 

«Текст с аккордеоном» 

 

 

 



5. Добавление раздела «Сведения об организации отдыха детей и их оздоровлении» 

в Меню, в навигацию в подвал сайта (футер) и в горизонтальное меню. 

1.Созданный раздел будет отображаться в Меню в том случае если он активен и его 

видимость включена (это галочка «включен» в основных настройках раздела). 

 

2.Для того, чтобы раздел отображался в навигации в футере сайта, необходимо зайти в 

дополнительные настройки раздела и в раскрывающемся списке выбрать, в какой части будет 

располагаться ссылка на раздел, как показано на рисунке ниже. Обязательно сохранить результат. 

 

 



Раздел появится в навигации в футере сайта. 

 

 
3. Для того чтобы созданный раздел отображался в горизонтальном меню, необходимо в 

карте сайта в разделе «Главное» создать одноименный дублирующий подраздел, как показано на 

рисунке ниже. 

 

 
 

Заполнить название, обновить поле «Ключевое слово» и нажать кнопку «Добавить 

раздел». 

 



 
 

Тут же в системных настройках созданного подраздела вписать ту часть ссылки, идущую 

после gosuslugi.ru у раздела, на который ссылаемся (см. на рисунок ниже).  

Найти её можно в режиме просмотра в адресной строке раздела «Сведения об организации 

отдыха детей и их оздоровлении» и вставить её в поле «Внешняя ссылка» в системных настройках 

дублирующего раздела. Сохранить результат.  

 
 



 

 
После этого раздел появится в горизонтальном меню. 
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